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Руководство пользователя
OmniFocus 2 для iPhone









Особенности этого руководства


При просмотре руководства вы заметите изображения, расположенные справа (а иногда и слева) от текста. Чтобы руководство было проще просматривать на небольшом экране, изображения имеют небольшой размер, но не волнуйтесь — достаточно дважды нажать на изображение, чтобы увеличить его.




[image: Дважды нажмите изображение, чтобы увеличить его]


Снова нажмите дважды, чтобы вернуть обычный размер изображения. Если вы читаете руководство в программе iBooks для Mac, дважды щелкайте изображение, а затем используйте кнопку Готово, чтобы вернуться к обычному размеру.






Новые возможности OmniFocus


Все началось с очень простой идеи. У вас есть дела, которые необходимо сделать, и вы понимаете, что их нужно где то записать, чтобы ничего не забыть, но чем помогут желтые листочки, приклеенные на монитор на работе, когда вы возвращаетесь домой из офиса? Ваши записи об очень важных делах, старательно зафиксированные на листочках, сейчас бесполезны. Если бы только у вас была программа для iPhone, iPad или Mac, в которой можно было бы все записывать.




OmniFocus — это средство управления личными задачами, помогающее вам фиксировать все цели, планы, поручения пожелания, с которыми вы имеете дело. OmniFocus помогает контролировать все, что вам нужно сделать в течение дня, от простых задач, например не забыть заскочить в веломагазин после работы, до сложных, являющихся частью большого проекта, такого как планы на отпуск.


Программа OmniFocus, доступная на iPhone, iPad и на Mac, содержит множество инструментов, помогающих задавать приоритеты в сложных проектах или просто вести краткий список дел на текущий день. OmniFocus эффективно работает как отдельная программа или как часть любых систем управления расписаниями и задачами, соответствующих вашим задачам.




Примечание.
 Программы OmniFocus для iPhone и OmniFocus для iPad — это разные приложения, продающиеся по отдельности в App Store. Программа OmniFocus для Mac продается в магазине Mac App Store или напрямую на веб-сайте  на веб-сайте компании The Omni Group.





Программа OmniFocus для iPhone дополняет версии OmniFocus для Mac и OmniFocus для iPad, позволяя использовать всю мощь функций OmniFocus на карманном устройстве. В ней используются новейшие возможности iPhone, чтобы вести список дел наиболее удобным и эффективным образом.


Видеообзор функций OmniFocus см. по ссылке:


http://www.omnigroup.com/video/omnifocus





Синхронизация




При первом запуске OmniFocus для iPhone будет показано предложение настроить синхронизацию. OmniFocus синхронизирует все ваши действия с сервером, чтобы на iPhone, iPad и Mac всегда отображались самые последние данные.





[image: Метод синхронизации в OmniFocus]



Если вы используете OmniFocus только на iPhone, синхронизацию рекомендуется использовать для автоматического резервного копирования данных. А самое главное, что синхронизация с нашим сервером Omni Sync бесплатна, и ваши данные на нем всегда в безопасности и под рукой.



Примечание.
 Разные базы OmniFocus нельзя объединить, поэтому если вы используете программу на нескольких устройствах (например, на iPhone и iPad) и хотите, чтобы они использовали единые данные, необходимо настроить синхронизацию при первом запуске OmniFocus на устройстве, чтобы избежать конфликтов данных.






Подключение к серверу Omni Sync


Поскольку мы считаем синхронизацию очень важной для эффективной работы, мы включили ее настройку в процесс первого запуска OmniFocus для iPhone. 





[image: Настройка синхронизации OmniFocus для iPhone]



После выбора функции Сохранить данные в облаке появится три альтернативных варианта:



	Синхронизация с сервером Omni Sync


	Синхронизация с OmniFocus для Mac по Wi-Fi


	Синхронизация с сервером WebDAV





Рекомендуется использовать надежный и простой в настройке вариант синхронизации с нашим сервером Omni Sync. Так чего же мы ждем? Давайте начнем с создания учетной записи Omni Sync на веб-странице


https://manage.sync.omnigroup.com


Если выбрана синхронизация с собственным сервером WebDAV, пошаговые инструкции по настройке WebDAV на сервере OS X Server см. на форумах Omni. 


Если сейчас настройка синхронизации не выполняется, но позднее вы решите использовать синхронизацию, можно в любой момент выбрать пункт Настройка синхронизации в меню Настройки [image: of2iphone_icon_settings] (потяните вниз содержимое главного экрана).



Как работает синхронизация


Когда в OmniFocus включена синхронизация, на выбранном вами сервере сохраняется копия вашей базы данных, которая всегда доступна с любого устройства. При каждой последующей синхронизации OmniFocus сравнивает локальную базу данных с серверной и применяет все изменения к набору данных на сервере.




Имеется также механизм автоматической синхронизации. Когда синхронизация включена, OmniFocus отправляет сделанные изменения на сервер синхронизации раз в минуту или при каждом переключении в другую программу. Если на устройстве данные не меняются, OmniFocus проверяет данные на сервере синхронизации не реже раза в час. Таким образом данные OmniFocus всегда защищены и, что более важно, являются актуальными.


В OmniFocus для iPhone для поддержания актуальности данных в базе даже в том случае, если программа не запущена, используется встроенная фоновая служба обновления Apple. Однако, если внесены изменения, которые необходимо немедленно просмотреть на другом устройстве, можно выполнить синхронизацию вручную, нажав кнопку Синхронизацияв OmniFocus. При этом последние изменения будут отправлены на сервер, поэтому когда OmniFocus запуститься на другом устройстве, достаточно будет нажать кнопку Синхронизация, чтобы увидеть эти последние изменения.



Предупреждение.
 Такие службы как Dropbox отлично подходят для доступа к файлам, но они не могут правильно работать с данными OmniFocus. Использование Dropbox для синхронизации может привести к повреждению данных. Не используйте службу Dropbox для синхронизации данных OmniFocus.








Начальные сведения об OmniFocus




После настройки синхронизации отображается главный экран OmniFocus, с которого начинается работа над любыми задачами. При первом использовании OmniFocus вместо главного экрана открывается экран Входящие, содержащий список элементов, которые помогут вам освоиться и больше узнать о программе OmniFocus.





Примечание.
 Когда вы покинули главный экран, нажатие кнопки в верхнем левом углу экрана возвращает вас на верхний уровень (или из режима редактирования в режим просмотра). Если нажать и держать кнопку, это всегда приведет к возврату на главный экран — просто и удобно.






Использование главного экрана


Главный экран является центром работы в OmniFocus. Благодаря числу задач на значке приложения вы всегда знаете, сколько дел запланировано на сегодняшний день и неделю вперед.





    [image: Главный экран]



С главного экрана доступны следующие основные элементы.



	Нажмите Прогноз, чтобы перейти к представлению прогноза, где отображается выбранные календари и задачи на день. На главном экране на значке указано число просроченных задач.


	Нажмите Входящие для просмотра и обработки элементов, помещенных в папку «Входящие».


	Нажмите Отмеченные для просмотра списка задач, отмеченных флажком. Число отмеченных задач отображается в виде числа на значке на главном экране.


	Нажмите Проекты для просмотра списка проектов. Для доступа к данным проекта нажмите точки в строке названия проекта.


	Нажмите Контексты для просмотра списка имеющихся контекстов; для просмотра данных контекста также используется кнопка с точками.


	Если контекстам назначены места, нажмите кнопку Рядом для просмотра действий, доступных рядом с текущим местоположением.


	Нажмите Перспективы для просмотра и изменения списка перспектив и доступа к созданным перспективам.


	Нажмите кнопку Новый элемент Входящих в нижнем правом углу для быстрого добавления новой задачи. 






Использование скрытой панели инструментов


Если в OmniFocus для iPhone потянуть вниз содержимое главного экрана или любого экрана содержимого, появится скрытая панель инструментов. Панель, расположенная в верхней части экрана, содержит ряд полезных инструментов.





    [image: Скрытая панель инструментов]




	Нажмите Синхронизация [image: of2iphone_icon_sync] для запуска синхронизации вручную. Это поможет обновить данные на другом устройстве с OmniFocus или убедиться, что на iPhone имеются самые последние данные.


	На главном экране нажмите Настройки  [image: of2iphone_icon_settings] для настройки параметров OmniFocus. На экране содержимого эта кнопка превращается в кнопку Вид [image: of2iphone_icon_viewinbox], позволяющую выбрать отображаемые элементы и сосредоточиться только на нужных задачах.


	Нажмите «Поиск» [image: of2iphone_icon_search] для поиска информации в базе данных OmniFocus. Функции фильтрации (Здесь, Осталось, Все) делают поиск еще более эффективным.






Примечание.
 Если вам потребуется отменить последние действие в OmniFocus для iPhone, просто встряхните устройство естественным движением по диагонали, чтобы отобразить команду отмены последнего действия.








Дела: поэтапное достижение целей




Когда во Входящих скапливается масса дел. иногда не знаешь, как можно со всем этим управиться. Ключевой концепцией при использовании OmniFocus является декомпиляция и организация всех целей, которых вы хотите достигнуть.




Вы можете добавлять во Входящие любые идеи. Некоторые из таких элементов можно завершить немедленно. Пожалуй, более эффективно просто заменить в гараже лампочку, чем перемещать дело «Сменить в гараже лампочку» в проект «Заботы по дому» и контекст «Дом», а затем отложить это дело на потом. Другие элементы могут потребовать дополнительного уточнения и классификации, чтобы у вас была вся необходимая информация, когда вы окажетесь в нужном контексте или сосредоточитесь на выполнении определенного проекта.



    [image: Элемент Входящих]



Большинство создаваемых элементов во Входящих являются делами, которые нужно сделать. Это происходит, когда вы решаете, что данное дело является частью более важной цели и объединяете его с аналогичными делами (подробнее см. в разделах Проекты и Контексты). Для каждого дела можно установить флажок, чтобы отметить его как завершенное. Когда вы отмечаете дело как завершенное, этот элемент перемещается из списка доступных в список выполненных и перестает отображаться при стандартных настройках просмотра (которые можно изменить, потянув вниз для отображения панели инструментов).


Когда элемент Входящих помещен в проект, он становится делом, отображаемым в представлении Проекты или Контексты, а также в перспективах на базе контекстов, синхронизированных с Mac. При просмотре контекстов под названием дела отображается проект, к которому оно принадлежит, а при просмотре проектов — контекст.



Совет.
 При добавлении нового элемента во Входящие можно быстро создавать последующие элементы, нажимая кнопкуСохранить + , а затем создавая новый элемент в том же проекте.






Добавление к делам дополнительных сведений


Чтобы отредактировать дело, просто коснитесь его названия. Для дела можно указать следующие параметры: проект, контекст, даты начала и конечного срока, а также настроить повторение дела.




Можно также добавить примечания и файловые вложения, например изображения и звукозаписи. Дополнительные сведения см. в разделе Добавление вложений.



Группировка дел


Нет, речь идет не об объединении Мстителей с Черепашками ниндзя (это невозможно), мы собираемся рассмотреть объединение дел в группы. Группы позволяют усовершенствовать организацию элементов. Их можно использовать как для элементов проектов, так и для простейших дел, которые как-то связанны друг с другом.





    [image: Связанные элементы во Входящих]



Примером может являться список покупок для лимонного торта. Все начинается с создания элемента «Список покупок», а затем добавляются ингредиенты, которые нужно купить для торта: яйца, несоленое масло, лимоны, мука и т. д.



    [image: Перемещение дела в другое дело]



По очереди открывайте все элементы, соответствующие ингредиентам, и на вкладке «Инфо» нажимайте кнопку Переместить. Появится вариант «Переместить в другой объект:», который мы используем для создания группы дел. В раскрывающемся списке выберите «Список покупок» и нажмите кнопку Готово. Когда вы закончите, все ингредиенты окажутся в группе «Список покупок».



    [image: Выполненная группа дел]



Вы можете еще больше структурировать список, переместив одни ингредиенты в другие, например объединив продукты, необходимые для приготовления самого торта, глазури и посыпки.



Повторяющиеся дела


Некоторые дела приходится выполнять регулярно. Вместо того, чтобы каждый раз создавать новый элемент, можно создать одно дело, которое например, ежемесячно будет напоминать о необходимости заплатить за электричество. Периодичность повторения для дел можно задать в часах, днях, неделях или месяцах с момента времени, заданного для дела изначально. Кроме того, можно запланировать повторение дела так, чтобы его начало или срок выполнения наступали через указанное время после отметки дела как завершенного.




Для дел, повторяющихся в определенный день недели, можно задать повторение каждые x недель и выбрать нужные дни недели из списка ниже. Дополнительные сведения о расписании дел см. в разделе Расписание для дел и проектов.



Примечание.
 После настройки повтора для дела на его значке появятся три точки, показывающие, что это повторяющееся дело.








Проекты: достижение поставленных целей




При работе над элементами Входящих некоторые и них оказываются задачами большего масштаба, чем обычное дело. Например, планирование отпуска или переезда полезно будет разбить на меньшие по масштабу задачи. Для этого служат проекты!




Проект — это задача, состоящая из нескольких частей. Проекты обычно являются более сложными, чем дела, и включают в себя несколько связанных между собой задач. Уровень сложности проектов определяете вы сами, а задачи в ним могут иметь как последовательную, так и иерархическую структуру. Новый проект можно создать тремя способами:



    [image: Добавление нового проекта с помощью панели навигации]



Самый простой способ создать новый проект в OmniFocus: нажать кнопку «Проекты» на главном экране, затем нажать кнопку + [image: of2iphone_icon_addproject] на панели навигации в верхней части экрана. Нажмите кнопку Новый проект в появившемся меню и укажите данные проекта в редакторе проектов.



    [image: Создание нового проекта в диспетчере проектов]



В процессе обработки элементов Входящих элементы, которые вы считаете делами, обычно назначаются различным проектам. Элемент Входящих можно добавить в существующий проект или создать новый.



    [image: Превращение элемента Входящих в проект]



Если вы решите, что один из элементов Входящих скорее подходит под определение проекта, а не действия, его можно превратить в проект, нажав его. Появится экран редактирования. Нажмите кнопку Преобразовать в проект [image: of2iphone_icon_convertproject] и укажите, следует ли оставить его на верхнем уровне или поместить в другой проект или папку.



    [image: Экран «Проекты»]



Экран Проекты позволяет просматривать список задач в иерархическом виде. Он позволяет группировать задачи с помощью проектов и папок. Точки под названием проекта показывают, сколько задач в проекте осталось выполнить, а их цвет обозначает срочность (красный цвет обозначает просроченные задачи, желтый — задачи, срок которых подходит). Отображение завершенных, приостановленных, и прекращенных проектов зависит от настроек вида. Для просмотра содержимого проекта или папки просто коснитесь ее. Для просмотра списка дел (отфильтрованного согласно настройкам вида [image: of2iphone_icon_viewproject]), нажмите кнопку Все оставшиеся дела в нижней части списка проектов.


Как и в случае с делами, к проекту можно добавить вложения и указать сроки завершения. Для задач проекта можно указать, что они должны выполняться последовательно, параллельно или как отдельные действия. В последовательных проектах задачи могут выполняться только в указанном порядке, а в параллельных — в любом порядке. Отдельные действия похожи на параллельный проект, однако такой проект ориентирован на текущие, меняющиеся списки задач, а не на определенную конечную цель.



    [image: Изменение состояния и типа проекта]



Для проекта можно выбрать состояние Активно, Отложено, Выполнено или Отмечено. Возможность указать состояние проекта дополняет возможности правки проектов в OmniFocus для Mac и для iPad.



Совет.
 Для настройки свойств имеющегося проекта или контекста нажмите его название на экране Проект или Контекст. Название станет жирным, под ним появятся доступные элементы. Еще раз нажмите название, чтобы перейти к экрану редактирования.






Создание подпроектов с группами дел


Для создания проекта внутри проекта (то есть подпроекта) можно использовать группы дел. Если у вас есть задача, которая состоит из нескольких шагов, ее можно превратить в отдельный проект. Однако лучше будет оставить ее в составе текущего проекта, поместив в нее дела, из которых она состоит.




Например, планируя переезд в Сиэтл, вы понимаете, что необходимо съездить и выбрать дом, в котором вы будете жить. Поэтому необходимо заказать билеты, арендовать машину, забронировать отель и назначить встречи с агентами по недвижимости, чтобы подобрать то, что понравится вашей семье. Вы можете создать отдельные задачи и в экране редактора использовать кнопку Переместить [image: of2iphone_icon_moveproject], чтобы переместить их в действие «План поездки для поиска дома».


После создания подпроекта можно сменить его тип с Параллельного на Последовательный, поскольку следующая задача становится доступной только после выполнения предыдущей. А после выполнения последней задачи этого подпроекта можно отметить как выполненную и главную задачу.



Перемещение проектов в папки


Иногда оказывается, что несколько ваших проектов очень похожи, и их лучше хранить вместе, чтобы можно было оценить их одним взглядом. Эти проекты могут иметь разные цели, расписания или задачи, однако иметь нечто общее. Для объединения таких проектов в OmniFocus можно использовать папки.





    [image: На экране нажмите кнопку «Новая папка»]



Чтобы создать папку, на экране проекты (на главном экране нажмите кнопку Проекты) нажмите кнопку [image: of2iphone_icon_addproject2] на панели навигации и выберите в открывшемся экране Новая папка. Чтобы переместить проект в папку, нажмите проект(не входящее в него действие), чтобы отобразить его данные, затем нажмите кнопку Переместить [image: of2iphone_icon_moveproject2]. Выберите папку, в которую нужно перенести проект, и он будет перемещен в эту папку.


Вы также заметите, что папки немного отличаются от обычных проектов — они отмечены значком папки [image: of2iphone_icon_projectfolder] с списке проектов. Чтобы открыть папку для просмотра проектов, нажмите ее.





Контексты: эффективность в любой ситуации




Вы доделываете ракетный двигатель у себя в гараже, и не можете продолжать, потому что у вас нет особого гаечного ключа. Что еще хуже, когда вы отправляетесь за ключом, в гараже гаснет свет. Вы добавили нужный ключ в проект «Захват Марса», а действие «купить лампочку» добавляете в проект «Дела по дому». Но что помешает вам забыть купить ключ или лампочку, когда вы будете в хозяйственном магазине? А вот что: хот эти дела относятся к разным проектам, их можно связать с одним контекстом.





    [image: Экран «Контексты»]



Контекстом может являться все что угодно, например место (работа или хозяйственный магазин), человек (например, ваш начальник или коллега) или вещь (MacBook Pro или гаечный ключ). Когда вы одновременно работаете над несколькими проектами, контексты помогают объединять действия, имеющие что-то общее, независимо от того, к какому проекту они относятся. Контексты прекрасно адаптированы к вашему стилю решения задач: предпочитаете ли вы делить задачи по типам «важная работа», «креатив» и «расчеты», или делите дела по месту выполнения, способ выбора контекстов отражает ваш уникальный стиль.


Контексты можно создавать двумя способами.



    [image: Добавление нового контекста с помощью панели навигации]



На главном экране нажмите кнопку Контексты, затем нажмите на панели навигации кнопку [image: of2iphone_icon_addcontext]. Появится редактор контекстов. Здесь можно присвоить новому контексту название, указать его состояние (Активно, Отложено или Отмечено), и указать расположение (сведения о дополнительных параметрах см. в разделе Напоминания по месту) мест, в которых вам нужно сделать важные дела. 



    [image: Создание нового контекста в диспетчере контекстов]



При обработке элемента Входящих или действия в одном из проектов можно выбрать имеющийся контекст или создать новый, введя для него уникальное название в соответствующее поле. После ввода названия нового контекста нажмите кнопку Создать (название контекста) под полем, чтобы добавить контекст в список.


Как видите, контексты обеспечивают чрезвычайно широкие возможности по структурированию данных действий и проектов. В OmniFocus заранее добавлен ряд контекстов, которые могут оказаться вам полезны. Создаваемые вами контексты будут добавляться в конец списка. Возможно, имеющие контексты вам не нужны, или вы хотите переместить собственные контексты в начало списка. Давайте этим займемся.



Упорядочивание контекстов


По умолчанию созданные контексты добавляются на высшем уровне иерархии. Однако, если нажать кнопку Переместить [image: of2iphone_icon_movecontext] при создании или просмотре контекста, можно создать вложенные контексты.




Например, если перед полевыми испытаниями вам нужно купить шины для марсохода, можно создать контекст «Шины», нажать кнопку Переместить и выбрать в меню контекст «Марсоход». Ограничения на число уровней при вложении контекстов не существует, поэтому вы можете точно детализировать место или способ выполнения каждого действия.



Управление контекстами


На экране «Контексты» отображается список контекстов с точками, показывающими состояние действий и проектов, добавленных в эти контексты. Дела без контекстов отображаются в конце списка в группе Нет контекста. Когда вы готовы заняться делами, экран контекстов — это удобное средство для просмотра дел, актуальных в для текущего контекста.





    [image: Изменение порядка и удаление контекстов]



Чтобы удалить или переместить контекст в списке, нажмите кнопку Правка на панели навигации. Слева от контекста находится переключатель удаления [image: of2iphone_icon_deletionswitch], а справа — отметка перемещения [image: of2iphone_icon_reorderinghandle]. При нажатии переключателя удаления контекст удаляется не сразу. Вместо этого на месте отметки перемещения появляется кнопка Удалить. Нажмите кнопку Удалить, чтобы удалить контекст из списка.


Чтобы изменить порядок контекстов на боковой панели, перетащите его, удерживая отметку перемещения. При перемещении контекста вы заметите, что другие контексты сдвигаются, позволяя разметить перемещаемый.


Когда изменение списка контекстов завершено, нажмите кнопку Готово в правом верхнем области содержимого, чтобы сохранить изменения.


Действия в списке контекста по умолчанию отображаются в том же порядке, что и в списке проекта. Нажмите кнопку Параметры вида [image: of2iphone_icon_viewcontext], чтобы включить сортировку по отмеченным элементам и сроку, при которой отмеченные элементы находятся в начале, а затем идут элементы, отсортированные по сроку от ближайших к более поздним.



Примечание.
 Если контекст назначается элементу Входящих, этот элемент остается во входящих с другими задачами, пока ему не будет назначен проект.








Задание расписания для действий и проектов




Если у вас есть задачи, которые нужно завершить к определенному сроку, OmniFocus поможет вам выполнять ваши дела и проекты вовремя.




По умолчанию элементы, создаваемые в OmniFocus, отличаются от мероприятий и планов, которые обычно заносят в календарь. Обычно в календарь записывают события, которые должны произойти в определенное время: собрания, прием врача, заказанный в ресторане столик лучше записывать в календарь, поскольку эти дела нельзя закончить до момента, в который они должны произойти.



Настройка откладывания и крайнего срока


Для дел и проектов может быть указан срок выполнения и срок «Отложить до», указывающие более гибкие временные ограничения по сравнению с записями календаря. Дата отложить до — это дата, когда действие или проект станут доступны для выполнения, до этого момента элемент отображается как недоступный (серым цветом). Срок — это дата, когда задание или проект должны быть выполнены.





    [image: Настройка откладывания и крайнего срока]



Чтобы задать дату «Отложить до» или срок, нажмите элемент, чтобы перейти к редактированию, затем нажмите Отложить до или Срок. Затем можно указать определенную дату или использовать кнопки, чтобы добавить день, неделю или месяц. Если дата уже задана, с помощью этих кнопок ее можно сдвинуть.


Например, чтобы продолжить работу на проектом захвата Марса, необходимо знать, когда Марс окажется напротив Земли, чтобы запланировать дату запуска. Поиск в интернете показывает, что следующее стартовое окно будет с 7 по 27 января 2014, и вы решаете назначить запуск на 11 января, чтобы отпраздновать день рождения вашей жены. Чтобы не забыть про это, вы создаете дело «Стартовое окно» с датой «Отложить до» 7 января 2016 и крайним сроком 27 января 2016 г.


Затем вы создаете дело «Запуск» с датой «Отложить до» 11 января 2016 и крайним сроком 27 января 2016 г. Почему бы не использовать только срок? Потому, что в этот день погодные условия для запуска могут оказаться неблагоприятными, или может обнаружится неисправность, которая задержит пуск. Таким образом данный день — это дата, когда вы хотите запустить ракету, и если OmniFocus будет напоминать вам о запуске ракеты на Марс, пока эта дата не пройдет.


Дела, для которых дата откладывания еще не наступила, не являются доступными и не будут отображаться до указанной даты, когда вы сможете ими заняться. Для просмотра всех действий проекта «Захват Марса» нажмите кнопку «Проекты» на главном экране, затем нажмите проект «Захват Марса». Если отображаются не все действия, нажмите кнопку [image: of2iphone_icon_viewproject] на скрытой панели инструментов и выберите в меню Осталось (если выбрать Все, будут показаны все действия, включая выполненные и отмененные). Действия с датой начала в будущем имеют серый цвет. Когда дата начала наступит, цвет измениться на черный, показывая, что задание доступно для выполнения.



    [image: Просмотр элементов с приближающимся сроком]



При приближении сроков OmniFocus помещает задачи и проекты в категорию В ближ. время, изменяя цвет их отображения с черного на желтый и добавляя их на экран Прогноз (см. раздел Просмотр прогноза). По умолчанию задачи попадают в эту категорию, когда о срока выполнения остается два дня. Чтобы изменить эту настройку, нажмите кнопку Настройки [image: of2iphone_icon_settings], затем нажмите кнопку В ближ. время значит и выберите другой интервал.


Дела, срок для которых наступил, отображаются красным. Это предупреждает вас о том, что дело необходимо завершить или указать для него новый срок. В случае с проектом по колонизации Марса, если вы пропустили стартовое окно, вам придется ждать следующего еще 24 месяца.



Совет.
 При наличии задачи, которую вы не можете выполнить прямо сейчас, но не хотите терять из виду, отложите ее, указав срок Позже. OmniFocus выберет случайную дату откладывания в передах нескольких недель, затем снова сделает эту задачу доступной. Либо нажимайте кнопку  несколько раз, чтобы отложить задачу еще на несколько недель.






Повторяющиеся проекты и дела


Некоторые проекты и дела выполняются более одного раза. Нажмите нужный объект и выберите Повторять. Затем выберите тип и интервал повторения.





    [image: Выбор типа повторения]



Выберите вариант Повторять регулярно, чтобы создать элемент, повторяющийся с постоянным интервалом, независимо от завершения задачи. Например, если вы хотите иметь напоминание о том, что нужно ежедневно кормить кошек, можно выбрать вариант Повторять кажд. 1 день. Если даже вы забудете покормить кошек, они вам сами об этом напомнят.



    [image: Задание расписания повторений]



Для дел, повторяющихся в определенный день недели, можно задать повторение Повторять каждые x недель и выбрать нужные дни недели. Например, если вы расчесываете кошек по понедельникам, средам и пятницам, вы можете настроить еженедельное повторение и указать дни (кажд. Пн, Ср, Пт).



Задание зависимостей


Иногда необходимо использовать задачи, которые повторяются с заданным интервалом. Выберите раздел Отложить снова после завершения, чтобы создать повторяющееся действие с датой откладывания, зависящей от момента завершения этого действия. Это лучше всего подходит для случаев, когда дело не должно становиться доступным, пока не пройдет определенный период времени. Например, если вы хотите иметь напоминание о том, что нужно стричь кошек каждые три недели, можно выбрать повторение с этим интервалом. Даже если вы запоздаете с очередной стрижкой, следующее напоминание появится через 3 недели после предыдущего посещения парикмахерской. Для действия указана дата откладывания в будущем, до которой оно остается недоступным.




Выберите раздел Повторный срок после завершения, чтобы создать повторяющееся действие со сроком завершения, зависящим от момента завершения этого действия. Такой вариант лучше всего подходит для задач, которые нужно завершать после определенного интервала. Например, если нужно возобновить рецепт, когда купленные лекарства заканчиваются, можно настроить действие с интервалом, соответствующим дозе приема. В отличие от примера с кошачьей стрижкой, это повторяющееся действие, которое должно быть завершено в указанный период времени.


Можно также выбрать значение нет (используется по умолчанию), означающее, что действие не является повторяющимся.





Использование заметок для хранения дополнительных сведений




Когда вы работаете над проектом или рядом задач, часто необходимо сохранить для них подробные сведения: заметки со встречи, описание покупок, адреса веб-сайтов и т. п. Вместо записи этих сведений на клейких листочках можно ввести эти сведения на вкладке Заметка, связанной с проектами или делами.





    [image: Пример заметки]



Ограничения по количеству информации в поле заметки отсутствуют. Стоит отметить, что при вводе URL-адреса (например, http://www.omnigroup.com или www.omnigroup.com), он преобразуется в ссылку. Используйте долгое нажатие, чтобы открыть ее, или обычное касание, чтобы отредактировать ее в OmniFocus.





Добавление вложений




К делу или проекту можно добавлять вложения: звукозаписи и изображения. Они располагаются на вкладке вложений экрана редактирования дела или проекта.





    [image: Добавление изображений и звукозаписей]



Чтобы добавить к проекту или делу изображения, нажмите кнопку камеры и выберите, следует ли снять новое изображение или добавить имеющееся из фотоальбомов. Чтобы добавить звукозапись, нажмите кнопку микрофона. Уровень громкости записи отображается с помощью ступенчатого индикатора.


Чтобы просмотреть или прослушать вложение, коснитесь значка звукозаписи или изображения. Чтобы удалить вложение, выберите его и нажмите кнопку Удалить [image: of2iphone_icon_deleteattachment]. Если вы случайно удалили нужный элемент, помните, что можно встряхнуть устройство, чтобы отменить последнее действие.



Предупреждение.
 Большие вложения чрезвычайно замедляют синхронизацию, особенно при использовании низкоскоростной или сотовой сети.






Синхронизация вложений с OmniFocus для Mac


Если вы используете OmniFocus для Mac, есть два способа синхронизировать вложения с iPhone и iPad. Важно использовать встроенные вложения, поскольку связанные вложения не синхронизируются.





Примечание.
 Связанные вложения не синхронизируются, поскольку связи в файловой системе OS X — это просто ссылки на файлы на диске этого компьютера. При синхронизации данных OmniFocus для Mac эти ссылки перестают работать, поскольку содержимое файловой системы iPhone отличается от содержимого Mac.


Однако, когда вы встраиваете вложения и синхронизируете данные OmniFocus, файл копируется в базу данных OmniFocus и хранится на сервере синхронизации, откуда затем передается на другое устройство.






Вариант 1: вложение файла с помощью меню «Правка»


В OmniFocus на Mac выберите дело или проект, к которому надо что-то добавить, и выберите в меню Правка > Вложить файл…. В появившемся окне выберите файл, который необходимо добавить, и установите переключатель Вставить файл в документ перед нажатием кнопки «Открыть».





[image: Вложение файла с помощью меню «Правка»]




Предупреждение.
 Вариант Создать ссылку на файл выбран по умолчанию. Если вы случайно нажали клавишу Return или кнопку «Открыть» перед установкой переключателя вставки файла, удалите вложение и добавьте его снова.






Вариант 2: вложение файла с помощью Finder


Чтобы добавить файл из Finder (синий значок со смайликом в левом углу Dock на Mac), необходимо, удерживая клавишу Option, перетащить файл из окна Finder в проект OmniFocus. Разместите окно Finder рядом с окном OmniFocus, выберите нужный файл, щелкнув его, затем удерживайте клавишу Option, нажимая кнопку мыши. Вы заметите, что при удерживании клавиши Option указатель мыши превращается в зеленый круг со знаком «+»: [image: of2iphone_icon_macoptionpointer]. Это то что нужно! Теперь перетащите файл в проект OmniFocus, отпустите кнопку мыши, и файл добавлен.





[image: Вложение файла с помощью Finder]



После добавления файла в OmniFocus для Mac не забудьте нажать кнопку Синхронизация [image: of2iphone_icon_macsync] на панели инструментов. Затем в OmniFocus для iPhone также нажмите кнопку Синхронизация [image: of2iphone_icon_sync], чтобы добавленные вложения синхронизировались с iPhone.



Примечание.
 Так как в iOS поддерживаются не все форматы файлов, не все вложения, добавленные в OmniFocus для Mac, отображаются в OmniFocus для iPhone. На Mac поддерживаются самые разные типы файлов, которые могут быть открыты в самых разных программах для OS X. Однако в iOS многие типы файлов по умолчанию не поддерживаются. В большинстве случаев, если на Mac и на iPhone имеются совместимые программы, вы сможете открыть такие типы файлов в OmniFocus на обоих устройствах.








Напоминания по месту




Напоминания, привязанные к определенному местоположению, удобно использовать, чтобы программа напоминала вам о делах, связанных с местом, в котором вы находитесь.




Напоминания, привязанные к местоположению, основаны на сложной технологии, которая не обеспечивает 100-процентной гарантии получения напоминания, когда вы оказываетесь в соответствующем месте. (В отличие от геолокации iOS с помощью GPS, которая интенсивно расходует заряд батареи, для этих напоминаний используется менее точная и иногда не очень надежная технология геолокации с низким энергопотреблением. При одновременном наличии сигнала сотовой сети и сигнала GPS точность работы обеих технологий возрастает.) Диапазон расстояния до заданного места, при котором выдается напоминание, может варьироваться. Если вы покидаете указанное место и вновь оказываетесь там в течение короткого промежутка времени, второе напоминание может не появиться. А если вы быстро проезжаете указанное место (например, двигаясь по скоростной дороге), напоминание вообще может не сработать. Поэтому в настоящий момент эту функцию следует использовать в качестве вспомогательного средства, а не как единственный способ получать важные напоминания.



Включение уведомлений


Перед использованием напоминаний по месту их нужно включить в настройках OmniFocus. Нажмите кнопку [image: of2iphone_icon_settings] на скрытой панели инструментов. В разделе Уведомления нажмите Звуки и предупреждения и включите переключатель Показать предупреждения [image: of2iphone_icon_onswitch].




Когда уведомления включены, можно настроить местоположения для контекстов.



Примечание.
 Если не включить уведомления в настройках OmniFocus, контексту не удастся назначить уведомление.


Необходимо также убедиться, что OmniFocus разрешено получать уведомления в настройках iPhone. Запустите программу настроек iPhone и выберите раздел «Центр уведомлений». Прокрутите вниз до программы OmniFocus и нажмите ее, чтобы включить сигналы Центра уведомлений (они должны быть включены по умолчанию).






Задание местоположения для контекста


Теперь необходимо назначить контекстам местоположения. Это поможет выполнить все задачи, когда вы вышли из дома по делам, или напомнит о деле в нужном месте. Когда уведомления по месту включены, OmniFocus покажет напоминание, когда вы окажетесь в нужном месте, и покажет соответствующие задачи, чтобы их можно было завершить.




Чтобы задать местоположение для контекста:


В списке «Контексты» нажмите контекст, затем снова нажмите его название, написанное жирным шрифтом, чтобы перейти к редактированию, а затем откройте вкладку Место. По умолчанию задано значение Отсутствует; нажмите его, чтобы указать место. Указание местоположения.



    [image: Варианты выбора местоположения]




	При выборе значения Здесь для определения текущего места используется триангуляция по сигналам сетей Wi-Fi или вышек сотовой связи. Эти методы обеспечивают не 100-процентную, но достаточную точность.


	Везде означает, что контекст доступен в любом месте. Это значение не является местоположением, оно просто означает, что любой контекст с таким «местом» включает дела, которые можно выполнить везде (например, попрактиковаться на губной гармошке).


	Значение Поиск позволяет ввести ключевое слово для поиска. Этот вариант удобно использовать в случаях, когда, например, вам нужно купить что то в хозяйственном магазине, но вы не знаете, где поблизости расположены такие магазины. Вы можете ввести запрос «Хозяйственный магазин» и нажать кнопку поиск, чтобы выбрать магазин поблизости. Контексту можно назначить точное местоположение, являющееся результатом поиска, или сам поисковый запрос. 


	Вариант Адрес позволяет указать определенный адрес.


	Вариант Контакт дает возможность выбрать адрес человека из вашего списка контактов. Если вы впервые выбираете местоположение их программы «Контакты», будет показан запрос с предложением разрешить доступ OmniFocus к контактам.


	Вариант Отметка позволяет нажать и удерживать место на карте, чтобы установить отметку в выбранном месте.





Настройка уведомлений для места


После выбора местоположения можно настроить уведомление и указать сигнал дистанции.



    [image: Настройка уведомлений для места]



Под выбранным местом на экране редактирования появится раздел Уведомление. Можно указать, когда должно появляться уведомление: при прибытии или при отъезде из указанного места.


После настройки уведомления можно указать расстояние. Три варианта задают расстояние весьма приблизительно. Маленькая точка соответствует расстоянию около 200 метров и покрывает приблизительно один квартал, ее можно использовать для контекстов прибытия домой или ухода из офиса. Средний круг соответствует расстоянию около 500 метров и покрывает небольшой район, это расстояние удобно использовать для напоминаний, что вы находитесь недалеко от определенного магазина. Большой круг соответствует расстоянию около 10 километров и подходит для напоминаний при посещении определенного города. Следует помнить, что фактическое расстояние при получении напоминания может отличаться от этих значений.



Использование контекстов, местоположений и уведомлений


В контекстах с местом, задаваемым с помощью поиска, уведомления не отображаются. Вместо этого при выборе на главном экране элемента Рядом отображаются результаты поиска по заданным критериям, расположенные рядом с вашим текущим местоположением. Это самый удобный способ выполнения задач, зависящих от текущего времени и места.





    [image: Использование карты]



При выборе далеко расположенного места можно увеличить карту двумя пальцами до появления красной отметки; нажмите отметку для просмотра доступных в этом месте задач. В появившемся окне нажмите кнопку Инфо [image: of2iphone_icon_mapsinfo] для просмотра и правки контекста или нажмите кнопку Построить маршрут [image: of2iphone_icon_getdirections] для построения маршрута к этой точке из текущего местоположения.


При нажатии кнопки «Построить маршрут» появляется экран программы «Карты» с маршрутом из текущего места. Для возврата в OmniFocus дважды нажмите на iPhone кнопку «Домой» и выберите программу OmniFocus в панели многозадачности. 



Совет.
 На экране Рядом можно просматривать задачи не на карте, а в виде списка, отсортированного по удаленности. При использовании карты нажмите и удерживайте точку, чтобы установить отметку, которую затем можно использовать как место для нового или существующего контекста.








Просмотр прогноза




Представление Прогноз позволяет контролировать ход выполнения проектов, просматривать запланированные на ближайшее будущее задачи и планировать важные мероприятия OmniFocus в календаре Mac или iOS. Благодаря отображению просроченных задач и списка предстоящих задач вы никогда ничего не пропустите.





    [image: Представление «Прогноз»]



Прогноз в OmniFocus можно представить в виде прогноза погоды (то, о чем мы часто думаем в Сиэтле) — мы хотим знать, что нам предстоит. чтобы строить планы заранее. Представление «Прогноз» точно также позволяет оценить число предстоящих дел на неделю. При нажатии кнопки «Прогноз» на главном экране полоска над содержимым показывает, какие задачи просрочены, срок каких дел наступает в течение следующих 5 дней и что еще предстоит сделать.


На кнопках дат показано число дел на этот день. Для элементов со сроком число отображается соответствующим цветом, связанным со срочностью дел: желтый цвет показывает, что срок выполнения этого дела заканчивается, а красный — что срок наступил или прошел. Чтобы создать новый элемент со сроком, назначенным на выбранный день, коснитесь кнопки соответствующей даты в верхней части экрана, а затем — кнопки создания [image: of2iphone_icon_addforecast].



Добавление собственных календарей в OmniFocus


OmniFocus может эффективно работать с вашими календарями, в том числе синхронизуемыми через Apple iCloud с Календарем в OS X или iOS, с Google Calendar или любыми другими серверами CalDAV, которые вы используете. Календари, отображаемые в OmniFocus, связаны с календарями, включенными на iPhone. Чтобы добавить, удалить или сменить календари, доступные на iPhone, откройте программу Настройки и выберите пункт Mail, Контакты, Календари. См. раздел Учетные записи вверху.





    [image: Настройки календарей]



События из календаря отображаются в нижней части экрана OmniFocus в настраиваемой почасовой сетке. Для просмотра события календаря нажмите панель события. Откроется окно с данными события. При нажатии кнопки Календарь в верхнем правом углу открывается программа «Календарь» iPhone. Чтобы затем быстро вернуться в OmniFocus, дважды нажмите кнопку «Домой» iPhone для отображения панели многозадачности, затем нажмите окно программы OmniFocus.


Для настройки содержимого списка и времени отображения событий календаря нажмите кнопку Параметры вида [image: of2iphone_icon_viewforecast] на скрытой панели инструментов. Представление «Прогноз» также включает меню «Календари», позволяющее выбрать отображаемые календари, включая календари iCloud, события Facebook, дни рождения и т. п.





Отметка важных дел и проектов




Еще один очень удобный способ контролировать ход дел в OmniFocus — это помечать важные дела и проекты. Например, отметки можно использовать, чтобы отметить все дела, которые вы хотите сделать сегодня, или чтобы выделить тезисы для осуждения на собрании.




Чтобы отметить элемент, нажмите проект или дело, а затем выберите вкладку «Инфо». Видите незакрашенный флажок? Нажмите его, чтобы отметить элемент.



    [image: Просмотр отмеченных элементов]



Чтобы просмотреть все отмеченные элементы, нажмите кнопку Отмеченные на главном экране. OmniFocus покажет все отмеченные элементы в едином списке, и вы сможете снимать с них отметки по мере выполнения.





Использование перспектив




Перспективы — это новый взгляд на часто используемые списки состояний. В OmniFocus для iPhone по умолчанию включены некоторые часто используемые перспективы, а при синхронизации с OmniFocus для Mac можно добавить и собственные.





    [image: Добавление перспективы на главный экран]



Чтобы добавить перспективу на главный экран, нажмите кнопку Перспективы в нижней части экрана, затем нажмите кнопку редактирования. Нажмите значок звездочки рядом с перспективами, которые нужно отображать. Например, можно добавить на главный экран перспективу «Выполненные», чтобы видеть, когда выполнены определенные задачи, и можно отправляться в долгожданный, заранее спланированный отпуск.



Примечание. 
В настоящий момент в OmniFocus для iPhone можно добавлять только перспективы на основе контекстов. Пользовательские перспективы на основе проектов в настоящий момент не синхронизируются (но мы работаем над этим).








Использование Siri с OmniFocus


OmniFocus для iPhone является чрезвычайно эффективным инструментом как сам по себе, так и в сочетании с OmniFocus для Mac и iPad. Но и это еще не все. В сочетании с другими программами и функциями iPhone OmniFocus можно использовать еще эффективнее.




Когда OmniFocus установлен на устройство с поддержкой Siri (iPhone 4s и более поздние модели или iPod touch 5-го поколения), и вы хотите отслеживать напоминания, созданные с помощью Siri, достаточно изменить несколько настроек, и вы сможете добавлять элементы во «Входящие» с помощью голосовых указаний. 


Настройка OmniFocus для фиксации напоминаний, создаваемых с помощью Siri:



	Нажмите кнопку Настройки [image: of2iphone_icon_settings] на скрытой панели инструментов главного экрана.


	В разделе Сбор нажмите кнопку Напоминания. 






Предупреждение.
 Настройку сбора напоминаний следует выполнять только на одном устройстве iOS. Если напоминания синхронизируются посредством iCloud, и OmniFocus установлен на iPad и на iPhone, это может привести к дублированию элементов во «Входящих».






	Появится экран «Напоминания», на котором можно включить функцию сбора (будет показан запрос на доступ OmniFocus к программе «Напоминания», нажмите кнопку «OK») и, при наличии нескольких списков напоминаний, выбрать список, из которого необходимо выполнять сбор. (Если используется только один список напоминаний, предполагается, что в OmniFocus будет попадать именно он).




Чтобы создать новый элемент во входящих с помощью Siri, попробуйте использовать следующие фразы:



	«Siri, remember to...» (Сири, запиши ...) — в используемом по умолчанию списке напоминаний создается задача. OmniFocus извлечет элемент из этого списка, если он указан как список для сбора данных.


	«Siri, remind me to...» (Сири, напомни мне...) — аналогично в используемом по умолчанию списке напоминаний создается задача, и Сири спросит о дате напоминания.


	«Siri, remind me when I get to (or leave) x...» (Сири, напомни, когда я окажусь рядом с (буду покидать) ...) — в используемом по умолчанию списке напоминаний создается задача с указанным местоположением контакта. При выборе определенного местоположения убедитесь, что оно соответствует контексту местоположения в OmniFocus.






Примечание.
 Если вы хотите, чтобы OmniFocus записывал действия, созданные в Siri и связанные с определенным местом, используйте малый радиус (200 метров).






	«Add ... to my OmniFocus list» (Добавь .... в мой список OmniFocus) — в списке OmniFocus, настроенном в Напоминаниях, создается задача. OmniFocus выполняет сбор задачи, если этот список был выбран в настройках.


	Название OmniFocus можно заменить на произвольное название списка!





Имеются некоторые данные напоминаний, которые OmniFocus не может перенести. (Данные остаются в программе«Напоминания», поэтому они не потеряются.) Это относится к элементам, содержащим данные, которые OmniFocus не может отслеживать, такие как местоположения контактов за пределами созданных контекстов OmniFocus с малым радиусом. 


Поэтому сбор данных с указанным местоположением является более эффективным, если местоположения контекстов OmniFocus указаны как можно ближе к местоположениям контактов в Напоминаниях. 





Сбор данных с веб-страниц с помощью закладки Safari


Для интеграции OmniFocus с браузером Safari можно использовать специальную функцию закладки, доступную в настройках [image: of2iphone_icon_settings]. Для установки закладки в разделе «Сбор» нажмите кнопку Установить рядом с пунктом «Закладка Safari». Будет открыт браузер Safari со страницей, на которой изложены пошаговые инструкции по настройке закладки на iPhone.




После установки используйте созданную закладку для отправки просматриваемой страницы в OmniFocus, где она будет добавлена как новый элемент Входящих (название страницы и адрес будут указаны на вкладке Примечание). 





Получение напоминаний календаря и уведомлений




Приближается крайний срок для выполнения задачи! Совместно используя OmniFocus и Календарь iPhone, можно настроить автоматическую выдачу напоминаний о приближающихся крайних сроках. Настройка OmniFocus для работы с календарем может показаться слегка сложной. Поскольку теперь в iOS поддерживаются уведомления на основе времени из OmniFocus, эта функция может быть полезна лишь в некоторых случаях, например  когда вы хотите получать уведомление до наступления срока, или вы хотите получать уведомления, на которых настроена подписка на ваш календарь. но отсутствует OmniFocus.




Если вы решили настроить экспорт в календарь, сначала потребуется включить синхронизацию через сервер Omni Sync или другой сервер WebDAV (инструкции см. в разделе Синхронизация в начале руководства).



    [image: Настройка напоминаний календаря]



После настройки синхронизации нажмите значок Настройки [image: of2iphone_icon_settings] на панели инструментов, затем выберите Уведомления> Звуки и предупреждения > Напоминания календаря. На открывшемся экране вы сможете просмотреть важные сведения о безопасности интеграции с программой «Календарь». Если вы храните в базе данных OmniFocus конфиденциальные данные, рекомендуем вам ознакомиться с этими сведениями.


Когда будете готовы, включите Напоминания календаря. Можно выбрать несколько вариантов времени получения напоминаний о предстоящих задачах. Выберите нужный вариант и нажмите кнопку Синхронизировать сейчас.


теперь необходимо вручную открыть программу «Календарь». Самый простой способ сделать это — использовать панель многозадачности iOS:дважды нажмите кнопку «Домой», а затем прокрутите список и нажмите программу «Календарь». 


В программе «Календарь» будет показан запрос на подключение к учетной записи сервера Omni Sync. Это связано с тем, что в папке на сервере, где размещена база данных синхронизации OmniFocus, создается новый календарь с напоминаниями о предстоящих задачах.


После подтверждения подписки на новый календарь напоминания о задачах будут появляться в программе «Календарь»для всех предстоящих действий и запланированных проектов.



    [image: Настройка push-уведомлений]



Если на iPhone настроено получение push-уведомлений из программы «Календарь», при наступлении даты выполнения задачи уведомления будут отображаться автоматически. Для просмотра настроек календаря откройте программу Настройки, выберите пункт «Центр уведомлений» и найдите программу Календарь в списке «Включить». Вы можете выбрать параметр «В центре уведомлений», тип уведомления и способ его появления, указа любую комбинацию звукового сигнала. числа на значке и сообщения на экране блокировки iPhone.





Краткий справочник по настройкам




Для доступа к настройкам OmniFocus для iPhone потащите вниз содержимое главного экрана, чтобы отобразить скрытую панель управления, затем нажмите Настройки  [image: of2iphone_icon_settings].





    [image: Меню настроек OmniFocus для iPhone]



С помощью Настроек вы можете:



	Отправить нам отзыв об OmniFocus или запрос на получение поддержки.


	Получить доступ к онлайн-справке и другим ресурсам поддержки.


	Ознакомиться со сведениями о выпуске для установленной версии программы.


	Выбрать способ синхронизации и настроить параметры синхронизации OmniFocus. Если синхронизация еще не настроена, сведения о том, как это сделать, см. в разделе Синхронизация.


	Выбрать значения, которые будут отображаться в виде числа на значке программы  на главном экране iOS (красный кружок с числом, уведомляющий о том, сколько дел запланировано на сегодня).


	Указать интервал, при котором элементы в OmniFocus помечаются как в ближ. время.


	Задать Уведомления и сигналы для напоминания по времени и месту, а также сигналы, связанные с событиями, добавленными в программе «Календарь» в разделе «Получение напоминаний календаря и уведомлений».


	Включить сбор напоминаний, чтобы иметь возможность использовать ассистента Siri для создания элементов в OmniFocus.


	Установить закладку Safari для отправки в OmniFocus для ссылок на статьи и темы, которые вы хотите прочесть позже или использовать в качестве справочных сведений для текущих проектов.


	В разделе База данных отображаются сведения о библиотеке OmniFocus, такие как число объектов в библиотеке и число файлов zip, в которых хранятся данные. Если включена синхронизация, рекомендуется регулярно синхронизировать все базы данных OmniFocus, чтобы уменьшить число файлов. Если вы хотите начать сначала (то есть удалить абсолютно все данные!), нажмите кнопку Сброс для удаления базы данных.








Получение справочных сведений


Когда вам нужна помощь (например, вы хотите разобраться, как работают перспективы, или у вас возникли какие-то проблемы при работе с OmniFocus), знайте — сотрудники службы поддержки Omni Group будут рады вам помочь.





Веб-сайт OmniFocus


На веб-сайте OmniFocus всегда можно найти последние сведения о программе.





Форумы


Компания Omni Group поддерживает работу интернет-форумов для всех своих программ.  На них вы можете поделиться своими вопросами и идеями с другими пользователями и сотрудниками Omni.





Поддержка по эл. почте


Если у вас что-то не получается, появилась хорошая идея для следующей версии OmniFocus или вы просто хотите нам написать, не стесняйтесь - отправьте нам письмо. Нажмите кнопку Настройки [image: of2iphone_icon_settings] и выберите Отправить отзыв, чтобы написать нам сообщение из программы, или просто отправьте письмо по эл. почте. Мы серьезно относимся к поддержке пользователей, поэтому вы получите ответ быстро, и он будет написан нашим специалистом.





Сведения о выпуске


Для получения самой подробной информации об изменениях в каждом выпуске OmniFocus выберите в Настройках пункт Сведения о выпуске.
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